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Capitulo | — Disposicoes Gerais

Qausulal
Anbito de Aplicacio

A Qreche designada par Oreche e Jardim de Infancia Padre Godofredo Doringos da Silva, com acordo de
cooperacao para a resposta social de creche, celebrado com o Centro Ostrital de Seguranca Social do Portg em
14/11/2001, pertencente ao Centro Social e Paroquial de Santo Antdnio de Corim Instituicio Particular de Solidariedade
Social, registada noLivron® 4, aflslé, sobainscricdon® 33/89, comsede na Rua S Francisco Xavier, Famg, RioTinto,
rege-se pelas nomes de seguida apresentadas.

Causuall
Legislacio aplicavel

Este centro educativo rege-se pelo estipulada

e NoDecreto-Lei n° 64/2007, de 14 de margo (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 33/2014, de 4 de margo) -
Define o regime juridico de instalagdo, funcionamento e fiscalizagio dos estabelecimentos de apoio social geridos
por entidades privadas, estabelecendo o respetivo regime contraordenacional;

e NaPortaria 262/2011, de 31 de agosto (alterada pela Portaria 411/2012, de 14 de dezembro) - Aprova as nomres que
regulamas condicoes de instalacdo e funcionamento da Qreche;

o NaPortaria1964/2015, de1 de julho (alterada pela Portaria 296/2016, de 28 de noverriro) - Regula oregine juridico
de cooperacdo entre as IPSS e o Mnistério da Solidariedade, Erprego e Seguranca Social,

e Decreto-Lei n° 119/83, de 25 de fevereiro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 172-A/2014, de 14 de
noverrbro) - Aprova o Estatuto de IPSS

¢  Pratocolo de cooperagao emvigor;

e  Dorrais legidlagio aplicavel

Qausulalll
(bjetivos do Regulamento

O presente Regulamento Intemo visa:

—

Promover o respeito pelos direitos dos clientes e dermais interessados;

2 Assegurar a divulgacdo e o cunprimento das regras de funcionamento do centro educativg

Promover a participacdo das criancas e dos seus farriliares e/ou representantes legais a nivel da gestdo da
resposta social.

w




Qausula IV

Anbito da Intervencio

Na valéndia creche da Oreche e Jardim de Infancia Padre Godofredo Dorringues da Silva é assegurada a prestagio
dos seguintes servigos

1. Conponente Pedagdgica - atividades diarias baseadas no modelo curricular HghScope e tendo cormo principal
intuito o desenvolvimento integral e equilibrado da crianca;

2 Corrponente de Apdio a Familia - alimentacdo (adequada a idade da crianca qualitativa e quantitativamente - sem
prejuzo de dietas especiais mediante prescrigido médica ou consoante preenchimento de Temo de
Responsahilidade); servigo de transparte de criancas;

3. Sig igualmente, proporcionados cuidados adequados a satisfagdo das necessidades das criangas, assmcomo um
atendimento individualizado de acordo com as suas conpeténcias e capacidades Concorritantemente, é
disponibilizada informaggo periddica as Familias sobre o seu desenvalvinenta

Est3o excluidos doponto 2 fraldas, toalhetes, leites adaptados, papas especificas e todo orestante raterial relativo
a higiene pessoal da crianca, que deverdo ser assegurados pelo Encarregado de Educagio/Representante Legal.

Capitulo Il — Processo de admissdo

(ausulaV

Condigoes de adnissdo

S50 condiigBes de adrrissao, na valéncia creche, deste centro educativa

—

Ter idade conpreendida entre os 3 meses e os 3 anos de idade;

2 NBo ser portador de qualquer doenca infetocontagiosa ou outra que possa prejudicar a salde, estabilidade ou
convivéncia comas outras criangas;

3. Inscricig metricula e aceitacio do presente Regulamenta

CQausula
Candidatura

Para efeitos de admissdo, no periodo de 15 a 31 de meig, 0 Encarregado de Educacio/Representante Legal devera
candidatar-se através do preenchimento de uma ficha de identificacio/inscricio, que constitui parte integrante do processo
da crianca, devendo fazer prova das declaragoes efetuadas, mediante a apresentacao dos seguintes documentos




10.

—

Cartdode daddo, Blhete de Identidade ou Cédula Pessoal da crianga e do Encarregado de Educagio/Representante
Legal;
Cartao de Contribuinte da crianca (no caso de apresentacdo de outro documento identificativo que ndo seja o Cartao
de Odad30);
Cartdo de Beneficiario da crianga/NSS (no caso de apresentacgo de autro documento identificativo que ndo seja o
Cart3o de Odad3o);
Declaracdo de honra - Conrprovagao da situagdo das vacinas
Cartdo de Utente dos Servigos de Salde ou de subsistermes a que a crianga pertenca (no caso de apresentagdo de
outro docurrento identificativo que ndo seja o Cartdo de (dad3o);
Corrprovativo dos rendimentos do agregado fariliar, nomeadamente Utima declaragdo de IRS (e respetiva nota de
liquidag&0), dltino recibo de vencimento de cada umdos elementos do agregado (acompanhados de cdpias) e, em
casos aplicaveis, Declaracio das prestagtes pagas pela Seguranca Social;
Conprovativos das despesas fixas do agregado familiar, nomeadamente recibo de renda ou conprovativo do valar
da prestagdo bancaria relativa ao crédito habitagio (acompanhados de cpias);
Declaragdo de Consentimento Informado relativa ao Regulamento Geral de Protecdo de Dados BY de 27 de abril,
devidamente preenchida e assinada.
Emcasos aplicaveis, certidio da sentenca judicial que regule o poder patermal;
Durante a andlise da candidatura, a Direcio podera sdlicitar outros documentos adicionais que se julguem
necessarios
Causula Ml
Qritérios de Admissdo

So critérios de prioridade na selegdo das criangas
(riangas que frequentarama creche no ano anterior.

2 (riangas comdeficiéncia/incapacidade.

©

Oiancasfilhos de nries e pais estudantes menares, ou beneficiarios de assisténcia pessoal no arrbito do Apdio
a Vida independente ou recanhecido conmo cuidador informral principal, ou criancas emsituacdo de acolhimento
ouemcasa abriga

4. (riancas comirmios, 2ue conprovadamente pertencamao mesmo agregado faniliar, que frequentama

resposta social.

5. (riancas beneficiarias da prestacio social Garantia para a Infandia e/ou comabono de familia para criancas e

jovens (I° e 2° escales), cujos encarregados de educacdo residarm conprovadamente, na area de influéncia da
resposta social.

6. (riancas beneficiarias da prestacio social Garantia para a Infandia e/ou comabono de familia para acriancas e

jovens (I° e 2° escaldes), cujos encarregados de educacdo desenvadlvama atividade profissional,
carprovadanente, na area de influéncia da resposta social.

7. Qiancas emagregados monoparentais ou familias numerosas; cujos encarregados de educacio residam)

carprovadanente, na area de influéncia da resposta social.

8 (riangas cujos encarregados de educacio residam) comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

O

(Oriancas emagregados monoparentais ou familias numerosas cujos encarregados de educagdo desenvalvama
atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

10. (Qriancas cujos encarregados de educacdo desenvolvama atividade profissional, conrprovadamente, na area de

influéncia da resposta social.
CQausuaMil




Admissdo

Recebida a candidatura, a mesima é analisada pela Oiretora Técnica deste centro educativo, a quemconpete
elaborar proposta de adrriss3o a submeter a decisio da Oiregdo do Centro Social e Paroquial de Santo Antdnio de
Corim

Da decisdo sera dado conhecimento ao Encarregado de Frucago/ Representante Legal, no prazo de 15 dias
apds o témrino do periodo de inscrigdes.

Caso opediido de admiss3o seja deferida, 0 Encarregado de Erucacio/Representante Legal serd convocado para, noprazo
de 8 dias efetuar a matricula da crianca Nb ato da adrriss3o s3o devidos os seguintes pagamentos

e Mutriculy
e  SeguroEscolar.

Todos os anos letivas, no periodo de 15 a 30 de abril, os Encarregados de Educacig/Representantes Legais sdo
questionados acerca da vontade de renovarema matricula do seu educanda. Durante esse periodotémaue proceder a entrega
dos documentas supramencionados, atualizados, e a liquidac3o da Taxa de Renovagdo Matricula a fim de assegurarema
vaga

Ressalvarmos, ainda, que a Diregdo reserva-se o direito de declarar outro periodo de renovaco de inscrigtes - destas
alteracBes sera dado conhecimento aos Encarregados de Educacio/Representantes Legais numprazo minino de 15 dias de
antecedéncia.

CQausula X

Acdhinmento das criancas

Apds a admissdo da crianca sera promovida, entre o Encarregado de Educagio/Representante Legal e a Eouipa
Pedagdgica responsavel pela crianca, uma Entrevista de Diagndstico, na qual s3o registados todos os elementos relativos a
mesim, nos diferentes anbitos do seu desenvolvimenta

Nesta tambémé estabelecido umperiodo de teno camas Fanilias, de acordo coma Ficha de Avaliacio Diagndstica,
para a adaptacdo da crianca.

Durante esse periodo de tenpo, a Equipa Pedagdgica assegura a integracio da crianca e 0s seus cuidados pessaais,
e a Educadora responsdvel pelo grupo emque a crianga vai ser enquadrada define o Projeto Pedagdgico para o grupo de
criancas e o Plano Individual para a mesma

Nb final do periodo estabelecido para adaptacdo da crianga, é feita a avaliagio do Programa de Acalhinmento Inicial
pelos responsaveis pelo aconpanhamento da mesme, em articulagdo com a Familia e outros intervenientes que se
considerempertinentes para o efeito.

(Qausula X

Processoindividual da crianca




ADiretora Técnica, apds admiss3o da crianca, organiza o seu Processo Individual no qual constam para alémda sua
ificacio pessoal, elementos sobre a sua situagdo sodial e financeira, necessidades especificas, bem como outros
elementos relevantes

0 Processo Individual da Qrianga é preservado digitalmente, de acesso a Oiregdo Técnica, garantindo senpre a sua
confidencialidade. Este € devidamente atualizadg, senpre que necessdrio,

O Processo Individual da crianga pode, quando solicitado, ser consultado pelo Encarregado de
Frucacio/Representante Legal.

Qausula X
Lista de Espera

Caso ndo seja possivel proceder a admiss3o da crianga, por inexisténcia de vagas, 0 meso é camunicado ao seu
Encarregado de Educacio/Representante Legal, através de e-mail, assim cono a sua posicio na Lista de Espera. Caso o
Encarregado de Educacio/Representante Legal ndo possua e-mail, a comunicagdo serd efetuada par carta.

Capitulo Il — Instalagdes e Regras de Funcionamento

CQausula Xl

Instalacoes

AQreche e Jardimde Infancia Padre Godofredo Domingues da Silva esta sediada na Rua Gil Micente, n° 145-177, Rio
Tinto e as suas instalagdes sio conpostas par duas valéndias creche (I° andar) e pré-escolar (/¢). Asinstalagdes da valéncia
Oreche sdo conpostas por: Sala Ararela (Bargario), Sala Laranja (1 aos 2 anos), Sala Vermelha (2 acs 3 ancs), refeitdrig
recreiointerior, 2 casas de banho adequadas as criangas (uma a cada faixa etaria) e uma casa de banho de adultos

Asinstalacdes da valéncia Pré-escolar sio conrpastas por: Sala Msta Roxa, Sala Msta Verde, refeitdrio e ua casa
de banho adequada as criancas

S0 espacos comuns as duas valéndias: sala palivalente, cozinha, casa de banho plblica (adaptada a pessoas com
nobilidade reduzida) e vestiarios (de uso exclusivo do pessaal). Ainda neste piso estdo localizadas a biblicteca/espaco de
isolarmento e a sala de atendimento/gabinete da Direcio Técnica.

Este equipamento tem ainda, dois recreios exteriores um relvado e um revestido com piso anortecedor e
equipamentos |Udicos adequados as idades das criancas

Clausula il
Horario de funcionamento




Este centro educativo, funciona, diariamente, de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 19h00min, desde 03° dia util
de setermbro até ofinal da primeira quinzena de agosta

Havendo a necessidade excecional da Diregdoalterar o hordrio de funcionamento do centro educativo, poderd ingtituir
tal alteragdo, dando, coma rreior antecedéncia possivel, o conhecimento as Familias

Periodos de encerramenta
e  Feriados Nacionais
e [DadeCamaval;
e Segunda-feira de Pascog;
e 24dejunhg
o 24e3ldedezembro

A Direcdo reserva-se o direito de encerrar outros dias, comprometendo-se a inforar as Familias comummés de
antecedéncia

0s Encarregados de Eucacio/Representantes Legais deverdo entregar as criancas, no centro educativo, no periodo
entre as 7h30min e as 9h00nin e vir recolhé-las entre as 16h30nin e as 19h00nin, a fimde ndo prejudicaremas dinamicas
desala

Salvo situagdes excecionais e com aviso prévig caso as ariancas cheguem apds as 9h30min, ndo poderdo ficar no
centro educativo.

Emdias de consulta ou outros capromissos, é fadilitado o periodo de entrada no centro educativa. No casoda entrada
ser realizada apds as 11h45in, serd da responsabilidade das Familias darem o almoga A crianca podera entrar/regressar
pelas 13h00min Outras situagoes excecionais e pontuais serao avaliadas pela Equipa

Se porventura a recolha das criancas seja feita apds o encerramento do centro educativo, sera cobrada uma multa
a0 Encarregado de Erucagao/Representante Legal de 250€ por cada quinze ninutos de atraso (penalizag2o a debitar na
carrparticipaggo fariliar do més sequinte e que revertera a favor da colabaradora que tiver que prolongar 0 seu horariopara
ficar coma crianga).

Caso 0 atraso do Encarregado de Educacio/Representante Legal ultrapasse os 30 ninutes, e verificando-se a
inpossibilidade de contactar o mesn, serao contactadas as autaridades conpetentes.

ADrecioreserva-se, ainda, odireito de anular a metricula da crianca caso existamsituagtes de atraso reincidentes:

As criancas s0 podem ser entregues ao Encarregado de Educaggo ou a alguémdevidamente autarizado por aquele e
registado na plataforma Educabiz Serrpre que o Encarregado necessite que a crianga seja entregue a outra pessoa, que ndo
as constantes nas autorizagdes do processo individual/plataforma Educabiz, a comunicagag, por parte do Encarregado de
Erucacio, deve ser feita atenpadamente, por escrito/e-mail. A crianca s0 sera entregue mediante a apresentacio de um
docurento de identificacdo.

NBo s3o permitidas visitas as criancas, durante o periodo de funcionamento do centro educativo, salvo em casos
excecionais a seremsubimetidos a Direcda




Qausula XV
Paganmento da Conparticipacao

A corrparticipago mensal devera ser paga até ao dia 8 do més a que disser respeito. O pagamento poderd ser
efetuado das seguintes farmmas: numerdri, cheque, Multibanco outransferéncia bancaria. Comvista a agilizagio do processo
de emmissao de fatura, deve ser privilegiado o pagamento por Multibanco (opcao Pagamento de Servigos).

Caso optem pelo pagamento por numerario ou cheque, a colaboradora adinistrativa estara disponivel nas
instalagdes do Centro Social, desde o dia 1 até ao dia 8 de cada més (dias Uteis), no periado das 16h30min as19h00rin

(lausula XV
1. Tabela de conparticipagdes - Referente as criancas nascidas antes de 01/09/2021

Atabela de conparticipagdes é calculada de acordo coma legislagio/narmrativos emvigor e encontra-se afixada a
entrada do centro educativa

De acardo como disposto na Greular Normrativa n° 4, de 16/12/2014, da Diregdo Geral da Seguranga Social, o célculo
de rendimento per capita do agregado familiar é calculado de acordo coma seguinte formula:

RAF
17 ~D
N

RC =

Sendo que

RC Rendimento per capifanensal;

RAF Rendimento do agregado familiar anual ou anualizadg
D Despesas mensaisfixas;

N Nirero de elementos do agregado farriliar

Nb que respeita as despesas mensais fixas, considera-se para o efeita

1. Ovalor dastaxas e inyostos necessarios a formacio do rendimento liquido

2 Ovalordarenda da casa ouda prestagiomensal devida pela aquisicio da habitagio propria e permanente;
3. Despesas comtransportes até ao valar méxino da tarifa de transporte da zona de residéncia;

4, Asdespesas comsalde e aquisicio de medicamentos de uso continuada, emcaso de doenca cronica.

Se o sametdrio das despesas mensais far umvalor superior a Retribuicio Mnimma Nacional Garantida, apenas sera
considerado esse nontante. Se o valor for inferior, sera considerado o valor real.




“fﬁ'w’p Aconparticipagdo faniliar mensal é efetuada no tatal de 12 mensalidades, sendo que o valar do rendimento mensal
iliquido do agregadofarriliar é o duodécimo da sarma dos rendimentos anualmente auferidos, por cada umdos seus elementos.

e Havera lugar a uma reduco de 20% na conparticipacio familiar no caso de se verificar a frequéndia
simuitanea de mais do que umelemento do agregado fariliar. Caso a mesia seja de irmrios gémecs,
a percentagema reduzir sera de 25%.

o [Exigtird, tarrbém uma reducdo de 10% na conrparticipacdo caso a crianca se ausente do centro
educativo, por doenca, por um periodo igual ou superior a 15 dias Uteis consecutivos, desde que
devidamente comprovado por atestado médica Esta reducdo serd efetuada no més seguinte ao
periodo de falta

Nbs termnos da Portaria n° 199/2021, de 21 de seterrbro, que estabelece a gratuitidade da Qreche/Oreche familiar para
0s agregados faniliares cujo rendimento do agregado faniliar mensal se enquadre no1° e 2° escalag e combase non®l da

dausula V do contrato de prestagdo de servigos celebrado entre os aqui outorgantes em 29 de julho de 2022, a
carrparticipagdo faniliar referente ao periodo entre seterro de 2022 e agosto de 2023 é supartada pelo Ingtituto da

Seguranga Social.

2 Paracriancas nascidas a partir de 01/09/2021

Ao abrigoda Portaria n® 198/2022, 0 segundo outargante fica isento de pagar ao primeiro outorgante todas asatividades
e servigos constantes dos artigos 5.° e 6.° da Portaria 262/2011, de 31 de agosto, na sua redaggo atual.

Em caso de alteragdo a tabela emvigor, o Encarregado de Educagio/Representante Legal serd informado comum
mes de antecedeéncia.

Caso o pagarento seja efetuado fora do periodo estipulada, terd umagravarento de 10%.

Afalta de pagamento da conrparticipacdo faniliar mensal, dentro do prazo estipulado, constitui o devedor emnora
comas devidas consequéncias legais Caso ocara atraso de trés conparticipagtes mensais, a Diregdo reserva-se o direito
de anular a metricula da crianca.

Serpre que haja dividas fundadas acerca da veracidade das declaragdes de rendimento, serdo feitas as diligéncias
carrplementares que se consideremmais adequadas ao apuramento das situacdes, de acordo comritérios de razoabilidade.

Relativamente a situagtes de Desenprego, serd solicitada, trimestralmente, prova da mesia.,

Sobrevindo comprovada alteracdo da situacio econdmica do agregado faniliar, a conrparticipagdo familiar sera
ajustada emconformridade.

QausulaXM

Refeicoes

0servico de alimentacio conterrpla as seguintes refeictes dirias
Reforco matinal: das 9h30min as 9h45min

Alrroca das TTh00nin as12hi5min

Lanche: das15h00rmin as 16h00min




Reforgo da tarde: das 18h00rmin as 18h15min

Todas as refeiges s3o servidas na sala de refeicbes/refeitdrio da creche (tarmbém podendo ser designada sala de
amementacgdo), podendo, eventualmente, ser servidas na sala de atividades, desde que haja motives atendiveis que o
justifiquem

As ementas s3o elaboradas semanalmente e afixadas a entrada das instalagfes. Este docurrento tarrbémé
enviado, via correio eletronico, para as familias que cedamume-nail de contacto.

Caso alguma crianga necessite de dieta/alimentagdo especial, o Encarregado de Educagio/Representante Legal
devera trazer Atestado médico e/ou preencher o Tern de Responsabilidade:

Aalimentacgo sera ajustada a alergias e/ou intdlerancias alimentares e/ou necessidade de dietas desde que:
1. Estassituagbes sejamprescritas par umprofissional de satde qualificado (médico ou nutricionista);

2 Osrecursos disponiveis pertritama preparacag/confegio dessas refeigtes.

Clausula XMl
Atividades/Servigos Prestados
O periodo dedicado a atividades |Udico-pedagdgicas decorre das 9h30rrin as 11h00nrin, sendo os restantes periodos
dedicados a higiene e ratinas das criancas.
0 centro educativo promove, ainds, as atividades de enriquecimento curricular. A entidade promotora das mesmas é

de cardter externa Nbinicio de cada anolletivo, os Encarregados de Educagio/Representantes Legais s3oinquiridos no sentido
de, mediante dferta, escolherem (ou ndo) as atividades que pretendem que o seu educando participe.

1. Ocusto desta atividade é suportado pelo Encarregado de Educacio/Representante Legal. A realizacio da mesma
esta sujeita a umndmero minino de participantes

2 As atividades de enriquecimento curricular desenvolvem:-se nas instalagdes do centro educativa, no periodo de
outubroa junha. Emcaso de desisténcia no periodo de vigéncia, manter-se-a a obrigacio do pagamento da mesig,
independenterrente do notivo que leve a desisténcia.

3. O centro educativo dispde, ainda, do servigo de Transparte de criancas”. O meso é efetuado mediante area de
intervengao e disponibilidade de vagas. Os custos deste servigo sdo fixados, emtabela, pela Oirecdo e afixados em
local visivel e acessivel.

A prestacio deste servico esta sujeita a um numero minino de inscrigtes pelo que se o Encarregado de
Erlucacio/Representante Legal quiser usufruir deste servico devera assinald-lo na respetiva folha de matricula.
Os Encarregados de Educagdo que usufruirem deste servio s3o responsaveis par teremas criancas preparadas a
horas, de acordo como hardrio estabelecido pela Diretora Técnica

Causula XMl
Passeios ou deslocagoes
1. Quando o centro educativo promover passeios ou deslocagtes em grupo, sera solicitado, par escrito e com

antecedénca minima de 48 horas uma autorizacio expressa assinada pelo Encarregado de
Educacio/Representante Legal da crianca.




2 Naprimeira quinzena de julho (preferencialmente) o centro educativo promove a época balnear para ascriancasa
partir da Sala dos2 acs 3 anos

21. Esta s serealizara caso, emmargg, mediante ndmero de inquérito acs Encarregados de Educacio/Representantes
Legais, umndmero minino de criangas se inscreva nesta atividade;

22 Ocusto da época balnear sera fixadg, anualmente, mediante esse nimero e a despesa coma deslocacig,

2.3, Qualquer crianga que se encontre inpossibilitada de frequentar esta atividade por razoes estritamente financeiras
comprovadas devera ver 0 seu caso exposto a Oregdo para que esta possa agir emconformridade.

*Servpre que, devides a fatares externos, ndo seja possivel realizar este servio, 0 mesnD sera suspenso comaviso prévio as Fanilias

(ausula XIX
Salde

1. Ndosera permitida a frequéncia da crianca, neste centro educativo, senpre que se registemas sequintes situagdes
relativas a sua situacio de salde

11, Sejam portadoras de doencas infetocontagiosas e de isolamento profildtico, amigdalite viral ou bacteriana,
adenaidite, bronquidlite, candidiase bucal, conjurtivite, diarreia aguda (viral), escarlating, estorrstite aftosa,
exanterra stbito gastrite, gripe, hepatite, herpes labial, inpetigo (infecio da pele), laringite, meningite, micose da
pele, mononucleose, papeira, parasitose intestinal, pneuonia, rinite, saranpo, rubéola, tuberculose, tuberculose
pulnonar, tosse convulsa e varicelg;

12 Sejam portadoras de outras doencas que ndo estejam incluidas na lista anterior, nas se apresentem cono
prejudiciais para a restante conunidade escolar.

2 Asuspeita de doenca na crianca inrplicara a atermpada camunicacio ao Encarrado de Educacio/Representante
Legal, que devera vir busca-la ao centro educativo, normais breve espaco de tenpo possivel, de formma a acormpanhar
a evalugio do seu estado de salde.

3. Sera solicitada declaracio médica a atestar situagdo de salde da crianca senpre que

3.1 BxistamdUvidas, aquando da recec3o didria, do estado de salde da crianca;
Nestes casos, ndo sera peritida a entrada da crianca no centro educativo até a entrega da referida declaracio
médica que ateste a sua salide e a seguranca para as outras criancas

3.2 Acrianga regresse apds situaggo de doenca infetocontagioss;

3.3. Acrianga estiver ausente do centro educativo, por umperiodo igual ou superiar a 3 dias, devido a doenca;

3.4. Acrianga sair do estabelecimento emestado febril.

4. BEmcaso de doenca stbita ou acidente grave que inrplique tratarmento médico imediato, serdo tamadas as seguintes
medidas

a) Encarminhamento para os Servigos de Urgéncia Médica/Hbspitalar;

b) Corrunicacio ao Encarregado de Educacio/Representante Legal que devera conrparecer, coma maior brevidade
possivel, no local indicado.

5. Emcaso de acidente ndo urgente, o Encarregado de Educacio/Representante Legal sera informado do sucedido e,
se for necessario aconselhamento medica, serd dada preferéndia a que seja 0 mesmp a aconpanhar a crianga aos
Servigos de Salde, por uma questdo de conforto da mesiTe.

6. \o de a crianca necessitar de tomar alguma medicacig, as Familias devemn organizar a medicacdo das
criancas para gue ocorra emcasa e fora do harario educativo. Nos casos emaue ndo seja possivel, o Encarregado




de Educacio/Representante Legal devera enviar ume-mail ou preencher/entregar no centro educativo, emtenyo
(til, umTermro de Responsahilidade, coma sua identificagio, hardrio, modo de adinistracio, e preferencialmente
acorpanhado de prescrigio médica

7. Todas as criangas deverdo ter na mochila umantipirético (para uso emcaso de emergéncia) assmcompindicagio
da dosagema administrar.

8 Caso a crianga tenha alguma doenca adnica, alergia ou intolerancia alimentar, o Encaregado de
Erucacio/Representante Legal deverd referi-lo aquando da entrevista e se possivel, - tal cono fai
supramencionado - entregar relatdrio médico a atestar condigdo de salde.

9. 0 ndo-curprimento das nomres elencadas poderd, caso se judtifique e mediante decisdo da Oregdo, levar a
suspens3o da frequéndia do centro educativo,

(lausula XX
Quadro de Pessoal

1. Paraassegurar oregular funcionamentg manutencag, higiene e linpeza deste centro educativo, a reche e Jardim
de Infancia Padre Godofredo Dorringues da Silva dispe de umquadro de pessoal adequado, emconfarmidade com
a legidlacio aplicavel

2 0 quadro de pessoal deste centro educativo encontra-se afixado a entrada deste estabelecimento, contendo a
indicacio do nimero de recursos humancs, fomecio e conteldo funcional, definido de acordo com a
legislagdg/normrativos emvigar.

3. Oquadro de pessoal da valéncia creche é congtituido por: 3 Educadaras, 5 Ajudantes de Ao Educativa, 1 Auxiliar
de Servigos Gerais®, 1 Cozinheira*, 1 Audante de Cozinha* e 1 Diretora Técnica*

*Comuns a valéndia do Pré-escolar

Clausula XA

Direcdo Técnica

1. Acoordenacio, distribuicio e direcio dos servicos e do pessoal da valéncia cabe a Oiretora Técnica do
centro educativo.
2 ADrecio Técnica deste centro educativo compete a uma técnica, cujo nome, formmacso e conteldo
funcional se encontra afixado a entrada do centro educativa
3. CabeaDOretora Técnica
a) Coordenar a aplicacdo do Projeto Educativo do estabelecimentq
b) Coordenar a atividade pedagdgica garantido a execucio das atividades lUdico-pedagdgicas
0 Orentar tecnicamente toda a acdo do pessoal docente, técnico e auxiliar;
d Oganizar, de acordo comas nomes do centro educativa, a distribuicdo do servigo docente e ndo-
docente;
e Estabelecer o hordrio de funcionamento de acordo com as necessidades das Familias
salvaguardando o bem+-estar das criangas e tendo emconta os procedimentas do centro educativg,
f)  Assegurar a colaboracio com os servicos de salde e autros, tendo em conta o bem-estar fisico e
psiquico da criangg;




g Promover a articulagio comas Familias ou responsaveis pelas criancas em ordema assegurar a
continuidade educativa;

h  Zelar pelo conforto das criangas, comparticular atencio aos aspetos de higiene e alimentagao;

i) Sensibilizar todos os colaboradores face a problemética da infandia e proover a sua atualizaggo
face ao desermpenho das suas fungoes

Capitulo IV — Direitos e Deveres

Clausula XAl
Dreitos dos Qientes

Sem prejuzo das regras genericamente estabelecidas neste regulamento, as criancas e seu Encarregado de
Educagao/Representante Legal témos sequintes direitos

a) Igualdade de tratamento, independenterente da raca, religido, nacionalidade, idade, sexo ou condicdo
social;

b) Uilizagdo dos servigos e equipamentos do centro educativo disponiveis para a respetiva sala de atividades
€ espacos de recreig

¢ Participagdo nas atividades promovidas pelo centro educativo,

d Tratamento emboas condigdes de higiene, seguranca e alimentacag

€ Respeito pela sua identificacdo pessoal e reserva da intiridade privada e familiar;

f)  NBoser sjeito a coaciofisica e psicaldgica;

g Acessoao processo de avaliagio e requisicio de reunides, senpre que achar necessaria

Qausula XAl
Deveres dos Qientes

Consideram-se deveres dos clientes

a) Qunyrir as namas do centro educativo de acardo como estipulado neste Regulamento Intemg,

b) Pagar, pontualmente, a conparticipacio mensal fixada até ao dia 8 de cada més, alteragdes subsequentes
ou qualquer despesa extraordindria da sua responsabilidade;

©) Qunprir os horarios fixados

d) Abster-se de carportamentos violentos para comas autras criangas,




€) Preservar, através de uma coreta utilizagio, os objetos e equipamentos colocados a sua digposicao
evitando tudo o que possa danifica-los;

f) Prestartodasasinformagdes comverdade e lealdade, nomeadamente as respeitantes ao estado de salde

@ Informar a Diretora Técnica sobre aspetos particulares do seu quatidiano ou do seu copartamento e
possiveis alterages

h) Respeitar todos os colaboradares do centro educativg

i) Qumprir as narras do Regulamento Intermo.

(ausula X4V
Oireitos da entidade gestora do centro educativo

Consideram-se direitos dos organismos afetos ao centro educativo (Direcio/Corpo Docente e No Docente):

a) Sertratados comrespeito, educacio urbanidade e dignidade pelas criancas e suas familias
b) Fazer curprir o que fai acardado no ato de adrissdo de forma a respeitar e dar continuidade ao bom
funcionamento do centro educativg,

©) Receber a conparticipagio mensal nos prazos constantes no regulamentg

d Ver respeitado e preservado todo o seu patrinonig

€) Proceder a averiguacdes dos elermentos necessarios a conprovacio das declaragGes prestadas, no que diz
respeito a rendimentos e despesas;

f) Aualizar atabela de pregos a praticar noinicio de cada ano letivg

d Reservar odireitoa suspender o contrato de prestagao de servigos senpre que a crianga e seu Encarregado
de Educacio/Representante Legal por injUria, calnia ou difamecdo, reiteradamente, vidlemas narmres deste regulamento,
denegrindo a imageme reputacao do centro educativo.

CQausula XXV

Deveres da entidade gestora do centro educativo

Ao Corpo Docente, Nio-Docente e Oiregdo da Qreche e Jardim de Infancia Padre Godofredo Dorringues da Silva cabe o
cunprimento dos deveres inerentes ao exercicio dos respetivos cargos, nos termos da legislaggo laboral emvigor, comzelg,
responsabilidade e atica profissional, nomeadanrente:

a) Garantir a seguranca das criancas dentro e fara das instalagdes do centro educativg,

b) Garantir a devida ordem) asseio e linpeza de todos os espagos;

¢) Garantir o bom funcionamento do centro educativo e assegurar o bem-estar das criancas, no respeito pela sua

individualidade;

d) Assegurar uma estrutura de recursos humanos quelitativa e quantitativamente adequada ao nomal funcionamento
das atividades;
Permitir a cada criangg, através da participacdo da vida emgrupa, a oportunidade da sua insercio na sociedade;
Planificar, anualmente, as atividades a desenvolver, considerando as caraterigticas individuais de cada crianca;
Afixar, emlocal visivel, toda a documentacio exigivel pela legislagio emvigor;
Qunprir o regulamento e entregar aos Encarregados de Educagio/Representantes Legais umexentplar do mesmo

Te=e

CQlausula XM
Contrato




Nbs termos da legislagio emvigar, entre o Encarregado de Educacio/Representante Legal da crianca e a entidade
gestora deste centro educativo é celebrada, por escritg umcontrato de prestagdo de servigos Este poderd ser revogado por
anbas as partes, desde que seja efetuado, tarrbémpor escritg comantecedéncia minima de 30 dias

Clausula XM
Cessacdo da prestacdo de servigos par facto ndoinrputavel ao prestadar

O contrato de prestagdo de servigos, emvigar na valéncia da creche, nos seguintes casos

a) Acrianca atinge olinrite de idade prevista na valéndig

b) Acrianca temuma ndo-adaptagdo conprovads;

¢ OBncarregado de Educacig/Representante Legal, no decurso da relagdo contratual, apresenta carportamentos e
atitudes de desrespeito ou falta de urbanidade;

d  Ascondigdes nas quais o contrato se processou sofreramalteracoes;
e Agumdos outargantes estar emincunprimento ou viole o pré-estabelecida
f)  Apresentaco de denincia participada comantecedéncia minirma de 30 dias

Caso este prazo ndo seja cunrprido por iniciativa do Encarregado de Educacio/Representante Legal, o meso perdera
odireitoa devolugio da antecipagio de 25% da conparticipagio mensal de julho, comp carrpensacdo para o centroeducativa

Clausula XMl
Cessacio da prestacfio de servigos por factoinmputavel ao prestador

O contrato de prestacdo de servicos, em vigor para a valéncia creche, cessa, ainda, quando existe a nmudanca da
resposta social dentro do centro educativo.

Clausula XXX

Livro de Reclamactes

Nbs termos da legislagdo emvigoar, este centro educativo possui Livro de Reclamactes que podera ser solicitado junto
da Oretora Técnica, senmpre que necessaria




Capitulo V — Disposi¢des Finais

(lausula XXX
Alteragoes ao Regulanmento

Nbs termnos da legislagdo emvigor, a Oiregdo da Qreche e Jardim de Infancia Padre Godofredo Domingues da Silva
informara e contratualizara com o Encarregado de Educagio/Representante Legal sobre quaisquer alteragGes ao presente
regulamento coma antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada emvigor, semprejuizo do direitoa
resolucdo do contrato a que este assiste.

Estas alteragdes sdo, ainda, comunicadas aos responsaveis, do Centro Distrital da Seguranga Sodial do Portg pelo
aconpanharento técnico da valéncia

(ausula XXX

Integracdo de lacunas

Em de eventuais lacunas, as mesimas sdo suprimidas pela Direcdo da Qreche e Jardim de Infancia Padre
Godofredo Darringues da Silva, tendo emconta a legislacio/nomativos emvigor sobre a matéria

Clausula XXMl
Disposicoes canmplementares

1. 0seguro de acidentes pessoais é dbrigatdrio. Compete ao centro educativo fazer o seguro de cada crianga,
sendo o Encarregado de Educagdo/Representante Legal informmado do valar no ato da candidatura. O centro educativo dara
conhedirmento da apdlice do segurg, senpre que sdlicitado;

2 E obrigatdrio o uso da bata, a partir do 1 ano de idade. A mesma é adquirida no centro educativo e
posteriormrente, personalizada pelas Familias. Alavagemda mesma constitui responsabilidade das Familias

3. Nbinido da frequéndia da crianca no centro educativg, a Familia deve entregar 12 babetes (de atilho e
impermeaveis).

4 As criangas deverdo ter no centro educativo, em permranéncia, umcopo, Uma escova e pasta dos dentes e
uma escova/pente de cabelo e proceder a sua repasicio/troca senrpre que necessaria

5. Todas as criancas deverao ter no centro educativo uma nmochila comduas mudas de roupa, devidamente
identificadas e adequadas as condicdes dlimatéricas e sacos plasticos para a roupa suja

6. Todo o reterial/pertences da crianca devera estar devidarmente identificada;

7. Asroupas utilizadas pelas criancas deverdo ser o mais praticas possivel de forma a permitiremque a
crianca se tome autdnomms, devendo, por isso, ndo utilizar calcas comalcas;

8  Ocentro educativo ndo se responsabiliza por qualquer perda ou danos de roupa ou afins

9. 0 uso de abjetos de adormo (brincas, fios, anéis, pulseiras, etc) ndo é peritida, pelo que o centro educativo
n3o se responsahiliza por perdas ou dancs;




10.  Nbdia de aniversario da crianca, a Familia devera pagar uma taxa a fimde se confecionar o bolo para a
0 do mesio emcontexto escolar. Solicita-se, ainda, a entrega de uma vela

Nesta comermoragdq, as Familias, serd permitida a permanéndia de dais eleentos; a fim de ndo prejudicar a
seguranga afetiva de todas as criangas Estes dais elementos s3o escalhidos pelo Encarregado de Educacio/Representante
Legal da crianca.

1. Meos de comunicagdo entre os diferentes parceiros educativos para a comunicagio Escola-Familia
deverdo ser privilegiados, senpre que possivel, os neios digitais, nomeadamente a plataforma Educabiz Caso haja
necessidade de uma comunicagdo presendial, todas as Educadoras do centro educativo tém um harario de atendimento as
Familias (afixado a entrada) para tratar de assuntos referentes a crianca. Salvo situagdes excecionais, as Erucadoras ndo
poderdo ser contactadas durante o periodo de atividades letivas ou ratinas.

Todasasinformagdesrelativas a salde, dieta ou outros, possueminstrumentos de trabalho adequados, que deverdo
ser preenchidos/enviados, pela manhd, emtenrpo Util, pelas Familias das criancas

Clausula XXMl

Entrada emvigor

0 presente regulamento entra emvigor em01/09/2022




